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Temel is ve Sorumluluklar

Ogrenci dolaplarinin 6grencilere dagitimi ve takibi.

Bozulan kirilan dolaplarin ve dolap anahtarlarinin onarimi

Yeni kayit olan 6grencilere énliik dagitimi

Mezun olan 6grencilere mezuniyet téreni icin clibbe ve kep dagitimi ve takibi.
Rektorliikten gelen 6grenci bandrollerinin dagitimi.

is verimliligi acisindan diger birimlerle uyum igerisinde calismaya gayret etmek.

Hew ke WN e

Dekanin ve Fakiilte Sekreterinin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

ISLEM AKISI

Gorev Bilgisi Gorev Bilgisinin Temin Edildigi Yerler Evrak ve Talimat Tiirii
1 Elektronik Belge ve sl
Kayith Belge
2 Talimat Sube Middri veya Ust Diizey Amirler Yazili / SOzl /Telefor(7\
YASAL DAYANAKLAR " ALT BIRIM YETKILISi N

- 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu
- 2547 Sayil Yiksekgretim Kanunu
-2914 sayili Personel Kanunu

-ilgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve
Yonergeler.
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Prof. Dr. M

Yukarida agiklanan temel is ve sorumluluklara iliskin gérev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen
kapsamda ilgili kanun ve mevzuatlar gercevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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