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Temel i9 ve Sorumluluklar

L Olrenci dolaplannrn 6$rencilere dagrtrmr ve takibi.
2. Bozulan krrrlan dolaplann ve dolap anahtartannrn onanml
3. Yeni kayrt olan dgrencilere cinltik dairtrmr
4. Mezun olan o$rencilere mezuniyet tcireni igin cribbe ve kep dafrtrmr ve takibi.
5. Rektcjrltikten gelen cifrenci bandrollerinin dafrtrmr.
6. i9 verimlilifi agrsrndan di[er birimlerle uyum igerisinde galrgmaya gayrer etmek.
7. Dekanrn ve Fakrilte sekreterinin verdigi difer gorevleri yerine getirmek.

Giirev Bilgisinin Temin Edildili yerler Evrak ve Talimat Tilrii
Elektronik Belge ve

Talimat gu be M ri dri rti.vefd"Usi bU zev Am irl er Yauh/Scjz[j/T
YASAL DAYANAKI-AR
- 657 Sayrlr Devlet Memurlan Kanunu
- 2547 Sayrh YUksekOlretim Kanunu
-29L4 sayrh Personel Kanunu
-ilgili Kanun, Ttiztik, yonetmelik ve
Ydnergeler.
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Yukartda aglklanan temel ig ve sorumluluklara iligkin gdrev tanrmrnr okudum, Gcjrevimi burada belirtilen
kapsamda ilgili kanun ve mevzuatlar gergevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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