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GOREV TANIMI FORMU

BiRIM - TIP FAKULTESI DEKANLIGI

BIRiM YETKiLisi : TIP FAKULTESI DEKANI

ALT BiRim : SATIN ALMA ﬁ
LL\LT BIRIM YETKiLisi : FAKULTE SEKRETERI |

Temel is ve Sorumluluklar

s

Biitce yili igerisinde tesekkiil edecek komisyon dyelik gérevlendirme yazismalarini yapmak.

Yil icerisinde yapilmasi gereken bakim-onarim ve mal alimlariyla ilgili sézlesmeleri kanunlarin belirledigi ¢ercevede
dizenlemesini yapmak.

Dogrudan temin ile satin alinacak, mal ve hizmet alimlari ile bakim-onarima ait piyasa fiyat arastirma evraklarini diizenlemek
ve malzemelerin siparislerini vermek.

Dogrudan temin ile satin alinan mal ve hizmet alimlarina ait 6deme evraklarini diizenlemek ve bunlari Strateji Gelistirme
Dairesi Bagskanhgina géndermek.

Saglik Uygulama ve Arastirma Hastanesi ve Tip Fakiiltesinin ortak kullanimindan dogan elektrik, dogalgaz, su giderlerine ait
faturalara yénelik evraklari diizenlemek ve 6deme yapmak. (3 ayda bir)

Fakdlte biitgesi hazirlanmasinda ortak ¢alisma yapmak.

Fakiilteye ait Stratejik Plan Hazirlama ve Birim Faaliyet Raporlarinin hazirlanmasinda ortak calisma yapmak.

Bltce esaslari cercevesinde satin almaya yénelik her tiirli yazigma ve evraklari hazirlamak.

EBYS sistemini etkin kullanmak ve kurum ici giden yazismalari bu sistem Gzerinden yapmak.

. ls verimliligi agisindan diger birimlerle uyum icerisinde galismaya gayret etmek.
. Dekanin ve Fakiilte Sekreterinin verecegi diger gorevleri yapmak.
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Yukarida agiklanan temel is ve sorumlulu:l‘&q‘i]is'kin gé‘qﬁgyﬁammlm okudum. Gorevimi burada belirtilen
kapsamda ilgili kanun ve mevzuatlar cercevesinde Vefine getirmeyi kabul ediyorum.
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