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Temel ig ve

:ndirme yazlgmalarrnr yapmak.
alrmlarryla irgiri scizregmereri kanunrarrn berirredi{i gergevede

bakrm-onarrma ait piyasa fiyat aragtrrma evraklannr dr.izenlemek

rit 6deme evrakrarrnr dtizenremek ve bunrarr strateji Gerigtirme

ortak kullanrmrndan dogan elektrik, dofialgaz, su giderlerine ait
3 ayda bir)

lannrn hazlrlanmasrnda ortak galrgma yapmak.
zr$ma ve evraklarr hazrrlamak.
r bu sistem rjzerinden yapmak.
aya gayret etmek.
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L Btltge yrlr igerisinde tegekktjl edecek komisyon tiyelik gcirev2. Yrl igerisinde yaprlmast gereken bakrm_onarrm ve mal
drizenlemesini yapmak.

3' Dofrudan temin ire satrn arrnacak, mar ve hizmet arrmrarr ir,
ve malzemelerin sipariglerini vermek.

4. Dogrudan temin ile satrn allnan mal ve hizmet ahmlarrna
Dairesi Bagkanh$rna 96ndermek.5. salhk uygulama ve Aragtrrma Hastanesi ve Trp Fakrirtesinir
faturalara yonelik evraklarr dtjzenlemek ve cjdeme yapmak.6. Fakrjlte btitgesi haztrlanmasrnda ortak galtgma yapmak.7. FakLilteye ait Stratejik plan Hazrrlama ve girim Faaliyet Rapc8, Butge esaslarr gergevesinde satln almaya ycinelik her trirlri y9. EBYS sistemini etkin kullanmak ve kurum igi giden yaztgmala

10, i5 verimliligi agrsrndan difer birimlerle uyum igerisinde galrgr
I l. Dekanrn ve Fakrilte Sekreterinin verecefi diger gdrevleri yap

iglru, Krsr

Giirev Bilgisi Gtirev Bilgisinin Tem r EdildifiYerler Evrak ve Talimat Tiirti
t Elektronik Belge ve

Kayrtlr gelge e-belge r
2 Talimat $ube Mridrirui veya Ust D zey Amirler Yazlt /scizlrj / rebfon,l/r7_

YASAL DAYANAKTAR

- 657 Sayrh Devlet Memurlarr Kanunu
- 2547 Sayrh yUksekcigretim Kanunu
-291"4 sayrh Personel Kanunu
-ilgili Kanun, Trizrik, ycinetmelik ve
Ydnergeler.
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