
GOREV TANIMI FORMU

: TIP FAKULTES| DEKANLIGI

: MAAS TAHAKKUK BUROSU

AI.T BiRiM YETKitisi : FAKULTE SEKRETERi

Temet ig ve Sorumluluklar

1. Yurtigi ve Yurtdr5r Gegici Gcirev yolluklarr Tahakkuk ve 6deme iglemleri,
2. Yurtigi Srirekli Gcirev yolluklarr Tahakkuk ve Odeme iglemleri.
3. Jtiri Atama Ucretleri Tahakkuk ve Odeme iglemleri.
4. Akademik Performans Bilimsel Faaliyet (D) Puanlarr inceleme ve bildirim iglemleri.
5. Yukarrdaki ig ve iglemleri ile ilgili her ttjrlti Bilgisayar Programrnr kullanmak ve yazrgmalal yapmak.
6- Dekanrn ve Fakr.ilte sekreterinin verdi[i difer gorevleri yerine getirmeK.

Giirev Bilgisinin Temin Edildiii Yerler Evrak ve Talimat Tiiri,i

Elektronik Belge ve
Fakrilte Sekreteri

$ube M rjdU rti veyqlbl.prizey Amirler

YASAT DAYANAKLAR
- 657 Saylh Devlet Memurlarr Kanunu
- 2547 Sayrlr Yriksekolretim Kanunu
-2914 saytlt Personel Kanunu
-llgili Kanun, Ttizrik, Ydnetmelik ve
Yonergeler.
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Yukarrda agrklanan temel ig ve sorumluluklara iligkin gorev tanrmlnl okudum. Gdrevimi
kapsamda ilgili kanun ve mevzuatlar gergevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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: Hriseyin BULUT

: Bilgisayar igletmeni

burada belirtilen


