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GOREV TANIMI FORMU

BiRim : TIP FAKULTESI DEKANLIG|

BIiRIM YETKILISi : DEKAN

ALT BiRIiM : MAAS TAHAKKUK BUROSU
LALT BIRIM YETKILISi : FAKULTE SEKRETERI

Temel is ve Sorumluluklar

LA e

Yurtici ve Yurtdisi Gegici Gérev Yolluklari Tahakkuk ve Odeme islemleri.
Yurtici Strekli Gorev Yolluklari Tahakkuk ve Odeme islemleri.

Juri Atama Ucretleri Tahakkuk ve Odeme islemleri.

Akademik Performans Bilimsel Faaliyet (D) Puanlari inceleme ve bildirim islemleri.
Yukaridaki is ve islemleri ile ilgili her tirli Bilgisayar Programini kullanmak ve yazismalari yapmak.
6- Dekanin ve Fakiilte Sekreterinin verdigi diger gbrevleri yerine getirmek.

ISLEM AKISI

Gorev Bilgisi Gorev Bilgisinin Temin Edildigi Yerler Evrak ve Talimat Tirii
Elektronik Belge ve 5 .
1 Fakiilte Sekreteri e-belge
Kayitli Belge 2 TN
2 Talimat Sube Mudurl vexg Ust Duzey Amirler
YASAL DAYANAKLAR 'KLT@IRI YET isi

- 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu
- 2547 Sayili Yiiksekgretim Kanunu
-2914 sayili Personel Kanunu

-llgili Kanun, Tuzik, Yonetmelik ve
Yénergeler.
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Yukarida aciklanan temel is ve sorumluluklara iliskin gérev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen
kapsamda ilgili kanun ve mevzuatlar cercevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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: Bilgisayar isletmeni
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