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GOREV TANIMI FORMU

BiRiM : TIP FAKULTESI DEKANLIGI

BiRiM YETKiLisi : TIP FAKULTESI DEKANI

ALT BiRiM : TIP EGITIMI VE BILiSiMi ANABILIM DALI SEKRETERLIG
BLT BIRIM YETKiLisi : FAKULTE SEKRETERI

Temel is ve Sorumluluklar

duyurularini yapmak.

1. BOlim Bagkanliklarinin Akademik Genel Kurul toplantisi icin 6n hazirliklarini yaparak 6gretim iiyelerine

2. Bo6lim, Anabilim ve Bilim dali Baskanliginin yazismalarini yapmak.

3. Akademik Personelin senelik izin ve raporlari B&lim Baskani veya Anabilim Baskanina imzalatmak.

4. Bolim, Anabilim ve Bilim Dali Akademik Kurul Kararlarini yazmak.

5. s verimliligi agisindan diger birimlerle uyum icerisinde calismaya gayret etmek.

6. Dekanin ve Fakiilte sekreterinin verecegi diger gérevleri yapmak.

ISLEM AKISI
Gorev Bilgisi Gorev Bilgisinin Temin Edildigi Yerler Evrak ve Talimat Tiirii
1 Elektronik Belge ve e-belge
Kayitli Belge P P
2 Talimat Sube M[Jdulr;».f;i"veya%f.@)st [ éjzei"Amirler Yazili / S6zlii / Te }%n\
YASAL DAYANAKLAR ALT BIRi ONAYLAS AN

- 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu
- 2547 Sayil Yiiksekdgretim Kanunu
-2914 sayih Personel Kanunu

-ilgili Kanun, Tiiziik, Yénetmelik ve
Yonergeler.
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Yukarida agiklanan temel is ve sorumluluklara iliskin gérev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen
kapsamda ilgili kanun ve mevzuatlar gercevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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