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BiRiM : TIP FAKULTESI DEKANLIGI
BiRiM YETKiLisi : DEKAN
ALT BiRiM : DEKANLIK BINASI DERSLIK VE OGRENCI LABORATUVALARI

};ALT BiRIM YETKiLisi

: FAKULTE SEKRETERI

Temel is ve Sorumluluklar

Dersliklerde bulunan bilgisayar projeksiyon vb. ders arag gereglerinin derslere hazir hale getirilmesi

Dersliklerde ve laboratuvarlarin ihtiyaci olan arag geregleri tespit ederek bu ihtiyaglarin temini icin dekanliga bildirmek.

Dersliklerde bulunan bilgisayar, projeksiyon cihazi, ses sistemi, gorsel sistem (tv) ve projeksiyon perdelerinin rutin bakim

Teknik olarak bakim ve onarimi yapilmayan cihazlari tespit edip dekanliga bildirmek.

1..
2- Ogrenci uygulama laboratuvarlarini derslere hazir hale getirmek.
3-
4-  Derslik ve laboratuvarlarin kullanim programini uygulamak
5- Derslik ve laboratuvarlarin temizlik kontrollerini yapmak.
6-
ve kontrollerini yapmak.
7=
8- Ogrenci dolaplari dagitimini koordine etmek.
9-

is verimliligi agisindan diger birimlerle uyum icerisinde calismaya gayret etmek.

10- Dekanin ve Fakiilte sekreterinin verecegi diger gérevleri yapmak.

ISLEM AKISI
Gorev Bilgisi Gdrev Bilgisinin Temin Edildigi Yerler Evrak ve Talimat Tiirii
1 Elektronik Belge ve e-belge
Kayith Belge
2 Talimat Yazili / Sozlii /Telefon/\
YASAL DAYANAKLAR ON_[:WL :

- 657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu
- 2547 Sayih Yiiksek6gretim Kanunu
-2914 sayili Personel Kanunu

-ilgili Kanun, Tiizlik, Yénetmelik ve
Ybnergeler.
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Yukarida agiklanan temel is ve sorumluluklara iligkin gorev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen
kapsamda ilgili kanun ve mevzuatlar cercevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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