GAZi UNIVERSITESI

GOREV TANIMI FORMU

BiRiM TIP FAKULTESI DEKANLIGI
BiRiM YETKILIiSi :DEKAN

ALT BIRIM :MEDYA OFiSi

ALT BIRiM YETKiLisi :FAKULTE SEKRETERI

Temel is ve Sorumluluklar

1-  Fakiltemiz ve hastanemiz 6zel glin, etkinlik ve toplantilarinda fotograf cekimi yapmak.
2-ls verimliligi agisindan diger birimlerle uyum igerisinde ¢alismaya gayret etmek.
3-  Dekanin ve Faklilte sekreterinin verecegi diger gorevleri yapmak.

iISLEM AKISI
Gorev Bilgisi Gorev Bilgisinin Temin Edildigi Yerler Evrak ve Talimat Tiru
Elektronik B
1 aktranil Belgere Fakllte Sekreteri V. e-belge
Kayitli Belge
2 Talimat Sube MUdurl veyaTdst D':"eyfAmlrIer Yazili / Sozli /Tele/(/ \
YASAL DAYANAKLAR

- 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu
- 2547 Sayili Yiiksek6gretim Kanunu
-2914 sayili Personel Kanunu

-ilgili Kanun, Tiiziik, Yénetmelik ve
Yonergeler.

ALT BiRIM YETKILISI

.

Yukarida agiklanan temel is ve sorumluluklara iliskin gorev tan|m|n| okudum. Gérevimi burada belirtilen
kapsamda ilgili kanun ve mevzuatlar cercevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi Soyadi

Unvani

: Mirsel OZCAM

-

: Teknisyen Yardimcisi

imza: NQ/\




