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Temel is ve Sorumluluklar

1- Erasmus Programi kapsaminda yurtdisina gidecek olan Ogretim Elemanlari ve égrenciler i¢in gerekli bilgilendirmeyi ve ilgili
birimlerle yazigmalar yapmak .

2-  Basvuru dénemlerinde basvuru formlarinin doldurulmasi ve karsi kurumlarla egitim anlasmasi yapmak. Erasmus kapsaminda
6gretim elemanlarinin gidislerinde resmi evraklarinin yazilmast.

3-  Erasmus Ogrencileri staj hareketliligine baglamadan énce, stajlarinin taninmasi igin Fakiilte Yonetim kurulundan evraklan
gecirilir ve staj bitiminden sonra dénis evraklari ve notlari Rektorliik Dig iligkiler ofisine bildirmek.

4-  Fakiiltemiz Erasmus Kurulunun yilda en az iki kere toplanmasini saglamak ve yil icerisinde yapilacak islerle ilgili sireg
hakkinda bilgilendirme yapmak.

5- Rektorliik Dis iliskiler Ofisi ile siirekli irtibatta bulunmak, Erasmus tanitim toplantilarina katilmak ve yenilikleri fakilte
6gretim lyelerine ve 6grencilerine duyurmak.

6- Farabi Degisim Programi kapsaminda yurt icinde baska lniversitelere gidecek olan ve baska Universitelerden gelecek olan
égrenciler icin gerekli bilgilendirmeyi yapmak ve ilgili birimlerle yazismalari saglamak.

7- Farabi Degisim Programi kapsaminda giden ve gelen &grencilerle ilgili Ogrenim Protokollerini Rektorliik Farabi ofisine
gondermek ve slreci takip etmek.

8- Rektorliik Farabi Ofisi ile siirekli irtibatta bulunmak, Farabi tanmitim toplantilarina katilmak ve yenilikleri 6grencilere
duyurmak.

9- Her yil aralik ayi sonunda Fakiiltemiz Koordinatérligi tarafindan diizenlenen Akademik Birimlerde Oz degerlendirme
Modelini, Akademik birimlerden istenen verileri ve Akademik Birim Programlari Agirlikli Hizmet Alanlari Tablosu ¢alismalarini
Rektorliik GUADEK Ofisine gdndermek.

10- Stratejik plan hazirlanmast ile ilgili verilerin toparlanmasini saglamak ve gerekli yazismalari yapmak.

11- Fakiilte Birim Faaliyet Raporunun hazirlanmasinda gerekli yazismalari yapmak ve gerekli verileri toparlayip, hazirlayip Fakdulte
Sekreterine sunmak. Ve Dekan onayindan sonra Rektérliige gdndermek.

12- Fakiilte Ogretim Uyelerine ve Aragtirma Gorevlilerine yurtdisina cikislarinda Elgciliklere verilmek uzere fakiltemizde
cahistiklarina dair ingilizce yazi vermek.

13- Yurtdisina gérevlendirme ile giden Arastirma Gérevlilerine Gri Pasaportlarinin islemlerini yapmak.

14- is verimliligi agisindan diger birimlerle uyum icerisinde calismaya gayret etmek.

15- Dekanin ve Fakiilte Sekreterinin verecegi diger gérevleri yapmak.
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Yukarida aciklanan temel is ve sorumluluklara iliskin.gorev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen
kapsamda ilgili kanun ve mevzuatlar cercevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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