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: DEKANLIK BiNASI DERSLiK VE 06RENCi LABORATUVALARI

: FAKULTE SEKRETER|

Temel ig ve Sorumluluklar

L- Dersliklerde bulunan bilgisayar projeksiyon vb. ders arag gereglerinin derslere hazrr hale getirilmesi2- 6$renci uygulama laboratuvarlarrnr derslere hazrr hale getirmek.
3- Dersliklerde ve laboratuvarlarrn ihtiyacr olan arag geregleri tespit ederek bu ihtiyaglarrn temini igin dekanhfa bildirmek.4- Derslik ve laboratuvarlarrn kullanrm programtnt uygulamak
5- Derslik ve laboratuvarlarrn temizlik kontrollerini yapmak.
6- Dersliklerde bulunan bilgisayar, projeksiyon cihazr, ses sistemi, gcirsel sistem (tv)ve projeksiyon perdelerinin rutin bakrm

ve kontrollerini yapmak.
7- Teknik olarak bakrm ve onanmt yaprlmayan cihazlarr tespit edip dekanl$a bildirmek.8- Olrenci dolaplarr dagrtrmrnr koordine etmek.
9- i9 verimliliii agrsrndan di{er birimlerle uyum igerisinde gahgmaya gayret etmek.
10- Dekanrn ve Faktirte sekreterinin verecefri dif,er gcirevreri yapmak.

Giirev Bilgisinin Temin Edildifi yerler
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YASAT DAYANAKTAR
- 657 Sayrh Devlet Memurlarr Kantinu
-2547 Sayil Ytiksekofretim Kanunu
-2914 sayrh Personel Kanunu
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Yukarrda aglklanan temel i5 ve sorumluluklara iligkin gorev tanrmrnr okudum. Gcirevimi burada belirtilen
kapsamda ilgili kanun ve mevzuatrar gergevesinde yerine getirmeyi kabur ediyorum.
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