
GAzi UNiVERSITESi

GOREV TANIMI FORMU

BiRiM :GAZI UNiVERS|TES| TIP FAKULTES| DEKANLI6I

einirvr verxiLisi :TIP FAKULTESI DEKANI

AtT BIRIM :EVRAK DAGITIM

ALT BiRiM YETK|LiSi :FAKULTE SEKRETERi

Temel is ve Sorumluluklar

1. Kurum igi ve kurum drgrndan gelen ttim evraklarrn ilgili birim veya kigilere da$tttmlartnr yapmak

2. Posta evraklarrntn da$tttmlartnt yapmak

3. ig verimlilifii agrsrndan difer birimlerle uyum igerisinde galrgmaya gayret etmek.

4. Dekanrn ve Fakrilte sekreterinin difier verecefli gorevleri yapmak

Yukarrda agtklanan temel i9 ve sorumluluklara i bv tanrmtnt okudum
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Giirev Bilgisinin Temin EdildiEi Yerler

Yazrl/SOzlLi/I$u be M tidti rtipffi[s@ry Am i rler
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YASAT DAYANAKTAR

- 657 Sayrlr Devlet Memurlart Kanunu
- 2547 Sayfi YUksekofretim Kanunu

-2914 sayrh Personel Kanunu

-ilgili Kanun, Trlzrik, Yonetmelik ve

kapsamda ilgili kanun ve mevzuatlar gergevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum'


