GAZi UNIVERSITESI

GOREV TANIMI FORMU

BiRIM : TIP FAKULTESI DEKANLIGI

BiRiM YETKILisi :DEKAN

ALT BiRIM :SOSYAL SERVIS - GAZi TIP DERGISI
ALT BiRiM YETKILisi :FAKULTE SEKRETERI

Temel is ve Sorumluluklar

SOSYAL SERViS
1. Fakiltemizin ihtiyag sahibi 6grencilerini tespit emek;
-6grencilerin Ucretsiz yemek, giyim- kusam, kitap-kirtasiye, burs, ev ortaminda yasayanlar igin ev esyasi gibi konularda ihtiyaglarini karsilamak,
-Maddi destek saglamak
-Ogrencilerle konusma ve gorusme ile psikolojik destek, danismanlik hizmeti verme
-Sosyal ve kiltiirel konularda 6grencileri yénlendirme, destek saglama
2. Rektorlik kismi zamanli 6grenci ¢alistirma programini fakultemiz égrencileri icin yaritilmesini saglamak ve takibini yapmak
-ihtiyag sahibi 6grencilerin belirlenmesi ve bu konuda yazismalari yapmak,
-hastane baghekimligi ile koordinasyon kurarak calisma yerlerini ve calisma programlarini belirlemek,
-Ogrencilerin galismalarinin devamini saglamak,
-ayrilan 6grencilerin yerine yeni 6grenci baglatmak,
-aylik puantaj tablosu yapmak, galisma planlari ve imza gizelgelerini diizenlemek ve rektérlige géndermek,
3. Rektorluk Saglik Kultar Spor Dairesi Bagkanligi ile burslar, kismi zamanli galisan 6grenciler, yemek kartlari vb. konularda koordinasyon
saglamak, yazismalar yapmak ve 6grenci Sosyal Hizmetlerini yuritmek,
4. Burs Kurulunda gorev yapmak,
5. Bursiyer 6grencilerimizin basari durumlarini izlemek, yilsonunda burs kaynaklarina bilgi vererek burslarin devamini saglamak. Basarisiz
6grencileri yeniden destekleme calismalari yapmak.
GAZI TIP DERGiISi :
6. Gazi Tip Dergisi Editdrler Kurulu sekretaryasini yiiriitmek.
7. Dergiye génderilen on-line makalelerin kabull, kontrolli, hakem atamalarinin yapilmasi
8. Hakemlerden gelen kararlarin yazarlara iletilmesi, takibi
9. Yazarlardan gelen yeni dosyalarin kontroli, hakemlere ve editérlere iletilmesi
10. Makalelerin yayin icin kabul edilmesi
11. Yeni hakem kayitlari, diizenlemeleri, hakem ve yazar yazismalari, takibi
12. Editorlerle iletisim, derginin her trll yazismalari, yazarlarla ve diger kurumlarla yazismalar, iletisim, takibi
13. Tirk Tip Dizinine dergi sayilarinin yiiklenmesi, takibi
14. Dekanin ve Fakiilte Sekreterinin verecegi diger gérevleri yapmak.

ISLEM AKISI
Gorev Bilgisi Gorev Bilgisinin Temin Edildigi Yerler Evrak ve Talimat Tiirii
g Elektronik Belge ve ——
Kayith Belge
2 Talimat Sube Midiird X,yaUst Duz@y Amirler Yazili / Sozlu/)m
YASAL DAYANAKLAR ; ﬁ Bu%uin YETIKILISI

- 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu
- 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
-2914 sayili Personel Kanunu

-llgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve
Yonergeler.
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Yukarida agiklanan temel is ve sorumluluklara |I|§k|nggrev”famm|n| okudum. G6redtmi burada behrtll
kapsamda ilgili kanun ve mevzuatlar ¢cergevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi Soyadi : Saliha SEN

Unvani : Sosyal Calismaci

imza:




