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Gorev Bilgisi

Elektronik Belge ve
Kayith Belge

Talimat
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-2914 sayih Personel Kanunu

Yénergeler.

Yukarida aciklanan te

Ogrenci egitimlerinde gorev alacak gretim tiyelerinin goreviendi
Ogrenci gruplarnin olusturulmasini saglamak.

Egitim tarihlerini takip edilerek yillik takviminin gikariimasini v
iiyesine bilgi vermek.

retim Gyesi degisikligini organize ederek

Calismalarin yiiritilmesinde i

Dekanin ve Fakiilte Sekreterinin verecegi diger gorevleri yap
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- 657 Sayili Devlet Memurlar Kanunu
- 2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu

-ilgili Kanun, Tuziik, Yénetmelik ve

'FAKULTE SEKRETERI
Temel is ve Sorumluluklar

rilmesi ve haber verilmesini saglamak.
e degisiklik olmasi halinde 0gretim

ilgili kurul bagkani ve ogretim Uyelerini bilgilendirmek.
égrenci dokiimanlarinin giincellenmesi ve cogaltilmasini saglamak.

Igili donem koordinatdrliigi ile koordineli galism ak.

mlerle uyum igerisinde calismaya gayret etmek.
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ve sorumluluklara iliskin gorev tanimini okudum. G8revimi burada belirtilen
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