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Temel i9 ve Sorumluluklar

1- 2547 Sayil Ytiksekopretim Kanununa tabi Akademik Personeller ile 657 Sayrlr Devlet Memurlarr Kanununa tabi idari
(Faktilte ) Personellerinin maaglart ile her trirlri sosyal haklarrna ili5kin bilgilerini KBS sistemine igleyerek tahakkuk igtemini
gergeklegtirm ek.

2- 2547 Saytlt Ytiksekd$retim Kanununa tabi Akademik Personeller ile 657 Sayrlr Devlet Memurlarr Kanununa tabi idari
Personelin maaglartndan kesilen kurum kargrlrfrna ait keseneklerinin Online ortamda Sosval Gtivenlik Kurumuna
aktanlmasr iglemlerini gergeklegtirmek.

3- Vl dcjnem intern 0[rencilerinin Maaglarrnrn tahakkuk iglemlerini gergeklegtirmek.
4- Vl donem intern O$rencilerinin Maaglarrndan kesilen Krsa Vadeli Sigorta Primlerinin Online ortamda Sosyal Gtivenlik

Kurumuna aktarrlmasr iglemlerini gergeklegtirmek.
5- Yukartdaki i9 ve iglemler ile ilgili her tr-irlti programr kullanmak ve yazrgmalarr yapmak.
6- Yukarrdaki igler ile ilgili her ttjrlr.i borg ve alacaklara ait iglemleri gergeklegtirmek.
7- Dekanrn ve Fakrlilte Sekreterinin verdifii di$er gcirevleri yerine getirmek.
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Gtirev Bilgisi Giirev Bilgisinin Temin Edildili Yerler Evrak ve Talimat Tiirii

I Elektronik Belge ve

Kayrtlr Belge e-belge

2 Talimat $ube Mtidtirri veya Ust Dr,izey Amirler Yaztr /s6pi rydeffir/!
YASAL DAYANAKLAR

- 657 Savrlr Devlet Memurlarr Kanunu
- 2547 Sayil Yriksekd$retim Kanunu
-291"4 sayrlr Personel Kanunu
-ilgili Kanun, Trizrik, Ycinetmelik ve
Ydnergeler.

/*ffilTH#{.ffi
VflI';yr l"o-: \

rnr okudum. G6revimi burada be irtilen
kapsamda
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ilgili kanun ve mevzuatlar gergevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.


