GAZi UNIVERSITESI
TIP FAKULTESI

KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

§ o . . BASVURUDA ISTENEN HIZMETIN TAMAMLANMA
i HIZMETIN ADI BELGELER SURESI(EN GEC)
Evrak Kavd Resmi yazi, belge ve bilgi ve
vrak Kaydi . .
1 elektronik belge Dakik
(Gelen-Giden evrak) & 5 Dakika
5 Duyurular Birim i¢i veya birim dig1 2 %un (Duyurulma sekline gore
duyurular degisir)
3 | Kurum ici/Kurum dis1 . Ka obre dedisi
Yazismalar yazigmalar 3 glin(evraka gore degisir)
. Ogrenci belgesi o6grenci kimlik kart1 beyani i
6grenci durum belgesi e
1- dilekce
5 Transk'rip belgesi' 2- 6grenci kimlik karti 1 giin
Mezuniyet belgesi
1-dilekce
6 o%renm klmhl.( kart1 2-fotograf 5 hafta
duzenlenmesi
Mazeretli Sinav ;_ I\D/Illek(;e oo - bel | hafta
7 Hakki Istegi - Mazereti gosterir belge
1- Dilekce
Birim O . 2- Rektorlukee belirlenen |10 Dk.
8 T1r1m‘1 %.rve‘nén . secim takvimi (1 Ogr. Basvurusu Alma)
emsilciligi Secimi dogrultusunda)
9 sinav sonuclarina dilekce 2 hafta
itiraz
1-dilekce
. . . 2-mezuniyet ve diploma .
10 Mezuniyet Islemleri 3 Gun
basvuru formu
3- ilisik kesme formu
Ders Programlari, Her sinif icin Ders Kurulu
11 Sinav Programlari, 1 hafta
. _ baylarken
Mufredat: ve dagitimi
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Ogrenci notlarinin

Ogr.1sl.Bilgisayar Sistemi

12 sisteme girisi giris sifresi 15 gin
[Pk jam frdtese
O0grenci staj islemleri |2-Ogrenci belgesi
1-lise diplomasi 2-
14 D Kavitl saglik kurulu raporu 5 of
ers Kayitlari 3-fotograf glin
4-katk: pay1 dekontu
1- Basvuru Formu
2- Dekont
s Yabanci Uyruklu 3- Pasaport fotokopisi | oiin
Ogrenci Basvurular e
Yatay Gecis 1- Form Dilekce
Bet§vurular1 (Ik 2- OSYM Belgesi . 1 hafta
muracaat 3- Not durum belgesi Degerlendirme)
16 Ogr.Isl.Dairesi 4- Ders icerikleri &
Bsk.lgina 5- Ogretim plani
yapilmaktadir.)
1- Dilekce
2- Kayit dondurma
Kavit Dond gerekcesini gosterir belge |1
17 ayit Dondurma (Saglik Kurulu Raporu, hafta
Fakirlik [lmuhabiri,
Tutukluluk Belgesi vb.)
1- Dilekce
Ders Muafiyeti 2- Not Durum Belgesi
18 3- Ilisigi kesilen okula ait 1 hafta
onayl ders icerigi
19 Basari1 Notuna Itiraz |1- Form Dilekce 1 hafta
Mazeretli Sinav
20 Hakki Istegi Mazereti gosterir belge 1 hafta
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Disiplin Cezasi

21 Yazismalan (Ogrenci) |- 15 GUN
ve (Personel)
OSYM Formu,Ntufus kayit
ornegi,Fakirlik kagidi,Veli
" bord B
Ogrenci maas bordrosu,Basvuru
24 Burslar formu, 1a
Kimlik Y
fotokopisi,ikametgah
Belgesi,Ogrenci
Belgesi,Hesap No
1- Ogrenci not cizelgesi | Haf
25 Bagar istatistigi 2- Not Bildirim formlar: afta
26 Bilgi Edinme 1- Dilekce 15 giin
1- Bé6lim Baskanliginin
teklifi
o7 Bolium Agllmas1 teklif |2- On hazirlik rapo.ru 15 Gin
ve islemleri 3- Acilma gerekcesi
Yurt ici ve Yurt Disi1 1- Bildirim
28 Gecici ve Surekli 2- Gorevlendirme onayi 2 Gun
Gorev_Yolluklari
Disiplin Cezasi .
30 Yazigsmalar: (Personel) 15 GUN
31 Idari Gérev Atamalar1 |- 3 GUN
Gorev Suresi Uzatilma
Teklifi Formu,Yardimci
32 Gorev Stiresi Uzatma [Docent Akademik Bilgi 3 GUN
Formu,Ozgecmis,Aras.
Gor. Degerlendirme Formu
33 Sicil Raporlari - 45
Izin Islemleri ]
(Akademik ve Idari 1- Izin Formu .
34 Gun

Personel)
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35

Ogretim Yardimciligi
Basvuru Islemleri
(Ogr. Gor. , Ars. Gér. ,
Uzman)

Dilekce,Ozgecmis,ALES
Belgesi,UDS, KPDS veya
YOK tarafindan
esdegerliligi olan yabanci
dil belgesi, Not durum
belgesi,Nuifus ctizdani
ornegi,Mezuniyet belgesi, 1
Adet fotograf

15
GUln

36

Ogretim Uyeligi
Basvuru Islemleri
(Yrd. Dog.)

Basvuruda bulunmak
istedikleri Bolim ve
Anabilim Dalin1 belirttikleri
dilekce, Ozgecmis,Niifus
Clizdani 6rnegi,Yabanci dil
belgesi (varsa),Tipta
Uzmanlik belgesi,1 Adet
fotograf,Bilimsel calisma ve
yayinlarini kapsayan 5
takim dosya

45 Gun

37

Sigorta Islemleri ile
ilgili yapilan
yazigsmalar

3 Gun

38

Uzmanlik Sinav
Islemleri

1- Egitim Sonuc¢ Tutanagi-
1 Adet

2- Uzmanlik Sinavini
Bitirme Tutanagi-1 Adet
3- Tez Degerlendirme
Formu -5 Adet

4- 4 adet fotograf

5- Uzmanlik Belgesi

6- Tipta Uzmanlik Tescil
Formu-1 Adet

7- Nufus Cizdani
Fotokopisi- 1 Adet
8-Kimlik Bilgileri-1 Adet

39

Ihtisas sonras1 yer
degistirme icin gérev
suresi uzatimi

Anabilim Dali
Baskanligindan yer
degistirme islemleri icin
Dekanlik Makamina
yazilan yazi.

45 gliin
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40

Yurt ici ve Yurt Dis1
Gorevlendirmeleri

Anabilim Dali
Baskanligindan veya ilgili
idari personelden
gelenkisinin yurt dis1 ve
yurt icinde
gorevlendirilmesi ile ilgili
yazinin goénderilmesi ve
Ust Makama Onaya
Sunulmasi, Onay Sureci

Yurtici 15 glin Yurtdis: 30 gin

41

Evlilik izni yazist.

Anabilim Dali Baskanlig:
yazisi veya ilgili idari
personelden gelen yazi ve
eki dilekce-davetiye

15 glin

42

Babalik izin yazisi.

Anabilim Dali Baskanlig:
yazisi veya ilgili idari
personelden gelen yazi ve
eki dilekce

1 hAFTA

43

Dogum 6ncesi ve
sonrasi i¢cin raporlar

Anabilim Dali
Baskanligindan bir tist yazi
veya ilgili idari personelden
gelen yazi ve eki durumu
belirten belge- rapor

1 hafta

44

Normal Hastalik
raporlari

Anabilim Dali
Baskanligindan bir tist yazi
veya ilgili idari personelden
gelen ve eki durumu
belirten belge-rapor

1 hafta

45

Yillik izin

[zin talebinde bulunan
personelden yillik izin
formu

10 giin

47

Goreve Baslama-ilisik
Kesme-istifa etme

Anabilim Dali Baskanlig:
yazisi veya ilgili idari
personelden gelen yazi ve
ekinde ilisik kesme ve istifa
ile ilgili dilekceleri

2 hafta

48

Askerlik Islemleri

Anabilim Dali Baskanlig:
yazisi, kisilere ait dilekcge,
Askerlik Subesinden gelen
yazi

15
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49 Mazeret izin istemi

Anabilim Dali Baskanlig:
yazisi ve eki kisilere ait
dilekce

1 hafta

[lk Mtiracaat Yeri

Isim Yrd.Doc.Dr.Cemal CA:

Unvan Faktlte Sekreteri
Adres Tip Fakultesi Dekanligi
Tel : (312) 202 6970-71
Faks :(312) 212 46 47
E-Poste calikcwgazi.edu.tr

Ikinci MUiracaat Yeri

Isim : Prof.Dr.Peyami CINAZ

Unvan : Dekan

Adres : Tip Fakultesi
Tel : (312) 202 6900
E-Posta adresi: dekantip@gazi.edu.tr
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